SISTEMA DE CONTABILIDADE = SCO

INSTRUCAO NORMATIVA N° 001 /2021 SCO -~ GERAGAO E DIVULGAGAO DOS
DEMONSTRATIVOS DA LRF

Versdo: 01
Unidade Responsavel: Diretoria de Contabilidade

| = FINALIDADE:
Fsta Instrucio Normativa tem como finalidade estabelecer os procedimentos e normas a serem

adotados quando da geragéo e publicacio dos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal
- LRF - Lei Complementar 101/2000.

Il - ABRANGENCIA:

Abrange todas os Orgéos e Departamentos quando no exercicio de atividades relacionadas a esta
insliucao Normativa.

Il - CONCEITOS:

Entende-se como Sistema de Contabilidade na 4rea publica a representagéo de uma estrutura de
informacdes sobre identificagdo, mensuracéo, avaliagéo, registro, controle e evidenciagdo dos atos
e fatos da gestdo do patriménio publico, e tem como objetivo forneceraos usuérios informagdes
sobre os resultados alcangados e os aspectos de natureza orcamentaria e econdémica, financeira e
fisica do patriménio da entidade do setor publico, em apoio ao processo de tomada de decis3o 2
adequada prestagédo de contas e o necessario suporte para a instrumentalizagdo do controle social.
As Unidades Executoras s&o os componentes da estrutura organizacional da Camara Municipal de

Amontada, abrangendo as Administracdes Direta e Indireta.

O Sistema Orcamentario é a estritura onde se registra, nrocessa e evidencia os atos e fatos
relacionados ao planejamento e a execucéo orcamentaria.

O Sistema Financeiro é conceituado como a estrutura onde s&o registrados € processados a
arrecadacéo da receita e o pagamento da despesa orcamentaria e extra orgamentaria, bem como
as disponibilidades no inicio e final do exercicio.

O Sistema Patrimonial registra os bens méveis, iméveis, créditos, obrigagdes, valores,movimento
de aiinoxaiiiado, nscigao € baixa de alivos e Passivus, Ncurpuiaydes € Uesiiuul pulayles e beis
independentes da execugao orgamentaria, isto &, semmovimentacao financeira, a superveniéncias
e insubsisténcias ativas e passivas.

A Consolidac&o das Demonstracées Contabeis consiste no processo que ocorre pela soma ou pela
agregacao de saldos ou grupos de contas, excluidas as transacdes entre entidades incluidas na
consolidagéo, formando uma unidade contabil consolidada.

IV - BASE LEGAL.:
Integra o conjunto de acbées de responsabilidade do Chefe do Poder Legislativo Municipal, no

sentido da implementagéo do Sistema de Controle Interno, sobre o qual dispbem a Constituicdo
Federal de 1988 aleid 320 de 194 Al ei Complementar 101 de 2000 a Portaria 448 de 2002

da Secretaria do Tesouro Nacional, Instrucées Normativas e Resolucdes do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara e Principios Fundamentais da Contabilidade.

V - RESPONSABILIDADES:
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| — promover a divulgacédo e implementacéo desta IN mantendo-a atualizada;

- exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das instrugdes normativas aque

o Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

Il — promover discussées técnicas com as unidades executoras € com a Unidade Central de
Controle Interno, visando constante aprimoramento das instrugdes normativas:

IV —manter a iN a disposicao de todos os SEIVIdores relacionados ao Sistema deContabiiidade:
V - manter escrituragao simultanea nos Sistemas Orgamentario, Financeiro e Patrimonial; V| —
providenciar a geracso e consolidacao dos relatérios exigidos pela LRF:

As demais Unidades Executoras do Sistema de Contabilidade compete:

| — atender as solicitaces do responsavel pelo Sistema de Contabilidade quanto ao
fornecimento de informacdes e a participacéo no processo de atualizagéo;

Il- alertar ao responsavel pelo Sistema de Contabilidade sobre as alteragées que se
fizerem necessarias nos procedimentos de trabalho:

Il - realizar as atividades sob sua responsabilidade na presente instrucao normativa;|V -
atentar para a periodicidade da efetiva contabilizacao das operacoes:

V - verificar s¢ a3 consignagles ¢© contribuicdes o recothor ontia scnde recothi
orgaos de direito e dentro do prazo legal;

VI - verificar se os impostos estio sendo retidos na fonte na forma determinada pelo Cadigo
Tributério;

Vll- atentar para a exatid&o dos registros com a documentagéo original;

VIIl - elaborar demonstrativo dos extratos e conciliagbes;

IX = cumpnr as determinagoes desta IN.

A Unidade Central de Controle Interno compete:

| — prestar apoio técnico, em especial quanto a identificacdo e avaliacdo dos pontos de
controle e respectivos procedimentos:

I1- verificar o cumprimento desta Instrucdo Normativa:

Caso identifique alguma irregularidade, a Unidade Central de Controle Interno do Municipio devera
formular recomendacso de solugéo para as ndo conformidades apontadas nos relatérios.

VI - PROCEDIMENTOS:
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Relatorios de Gestao Fiscal.

Os Relatérios de Gestao Fiscal compreendem:

| — Demonstrativo da Despesa com Pessoal:

Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida:

Il — Demonstrativo das (Garantias e Contragarantias de Valores;
IV — Demonstrativos das Operagdes de Crédito:

V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa:

VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar:

VIl — Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal.

A elaboragéo e encaminhamento para publicacdo dos demonstrativos da LRF, serdo de
responsabilidade da Contabilidade da Camara.

Os demonstrativos do RGF deverdo ser elaborados e publicados até 30 (trinta) dias apds o
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Quando da elaboragdo dos demonstrativos dever&o ser observados os modelos e instrucbesde
preenchimento constantes nos Manuais Técnicos dos Demonstrativos F iscais do TesouroNacional
- STN.

Os demonstrativos do RGF deverso ser assinados e conter identificagdo do Chefe do Poder
Legislativo, Controlador e Contador Responsavel.

A contabiidade da Camara devera enviar, apos o encerramento de cada quadnmestre, as

informacbes da Camara & Secretaria do Tesouro Nacional para consolidagédo nas contas,por

deveréo ser homologadas:

A contabilidade da Camara dever4 enviar ao Tribunal de Contas até o dia 15 (quinze) do més
subsequente ao do encerramento do quadrimestre, por meio definido pela Corte de Contas. os
dados referente a gestao fiscal do Municipio.

A publicag&o e divulgacao dos demonstrativos da LRF dever&o obedecer aos modelos dos Man uais
da elaboragdo editados pela STN — Secretaria do Tesouro Nacional e os prazos estabelecidos na
LC 101/2000, sendo realizados por meio de:

| — publicagéo no Diario Oficial dos Municipios ou no quadro de Aviso da Cémara, do Poder

Cvamidivim A~ da Dadar hirimiAmia:

lI- divulgacdo em meio eletrdnico (sitio oficial do Poder Legislativo);

A Contabilidade devera arquivar juntamente com os demonstrativos da LRF 0s comprovantes de
remessa e divulgacéo, sendo eles:

| = Exemplar da publicacéo no Diario Oficial dos Municipios ou Certiddes de Publicagdo emitida
pelos Orgaos em que houve a publicagao;

lI- Copia do protocolo de recebimento dos arquivos do LRI, expedido pelo | Ck:

Il — Cépia do recibo de entrega de dados contabeis das informagdes preenchidas noSistema
Siconfri.

O nédo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta norma pelos diversos setores e
departamentos desta Camara, que fornecem informagdes & Contabilidade, necessarias para
elaborac&o dos relatérios da LRF conforme a leaislacdo vigente, aue vier a ocasionar dificuldade
ou impedir o cumprimento dos prazos legais pelo Departamento de
Contabilidade, sera responsabilizado de forma administrativa e civimente da forma prevista na lei.

VIl = CONSIDERAGOES FINAIS: .
Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores organizacionais, legais ou
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bem como manter o processo de melhoria continua.

Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de sua aprovacéo

Icapui — CE, 23 de Dezembro de 2021.

Sidivanio d&@ Cruz Honorio
Presiden arara Miinicipal de Icapui
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Diretor da Controladoria [hterna da Camara Municipal de Icapui
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